Die
Stadt Bad Windsheim

attraktives Mittelzentrum mit allen schulischen Einrichtungen, grof3em kulturellen Angebot, sehr guten
Einkaufsmoglichkeiten und Freizeiteinrichtungen, Tourismusort mit historischer Altstadt, ca. 12.500
Einwohnern, sucht zum nachstméglichen Zeitpunkt eine

Verwaltungsmitarbeiter (w/m/d)
fur das Sachgebiet Tiefbau

- unbefristet in Voll- oder Teilzeit -

Aufgaben sind insbesondere:

e Allgemeine Verwaltungstatigkeiten im Sachgebiet

e Abrechnung von Aufgrabungen auf Grundlage entsprechender Leistungsnachweise fiir Bauhof und
Klaranlage

e Einholung von Angeboten in Abstimmung mit den technischen Mitarbeitern

e Archivierung und Digitalisierung von Unterlagen

e Berechnung der Abwasserabgabe

e Berechnung des geleisteten Arbeitsaufwandes und Rechnungsstellung bei Arbeiten der Klaranlage
Anforderungsprofil:

e Vorzugsweise eine erfolgreich abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungsfachangestellte/r oder
eine vergleichbare Qualifikation

e einschlagige Berufserfahrung erwiinscht

Bereitschaft zur zligigen Einarbeitung in die Aufgabenbereiche und zur stetigen Fort- und

Weiterbildung

technisches Versténdnis wiinschenswert

selbstandige Arbeitsweise, Belastbarkeit, Zuverlassigkeit und Teamfahigkeit

sehr gute EDV-Kenntnisse, insbesondere Microsoft Office

Fuhrerschein Klasse B

Wir bieten lhnen:

e ein unbefristetes Beschéaftigungsverhaltnis in Voll- oder Teilzeit

e leistungsgerechte Verglitung entsprechend dem personlichen Voraussetzungen nach dem
Tarifvertrag fur den 6ffentlichen Dienst (TVOD) einschlielich der im 6ffentlichen Dienst Ublichen
Sozialleistungen

e interessantes und vielfaltiges Arbeitsumfeld

e Mitarbeit in einem motivierten und leistungsfahigen Team

o weitere freiwillige Leistungen des Arbeitgebers (z.B. betriebliches Gesundheitsmanagement, Job
Rad)

e gute Vereinbarkeit von Familie und Beruf bei gleitender Arbeitszeit

e sehr gute Fort- und Weiterbildungsmaoglichkeit

e eine gute Erreichbarkeit des Arbeitsplatzes - auch mit offentlichen Verkehrsmitteln aus den
Ballungsraumen Nirnberg und Wirzburg sowie Nahe zur Autobahn A7

Wenn wir Ihr Interesse geweckt haben, senden Sie lhre aussagekraftige Bewerbung bitte bis
25.08.2024 an die Stadt Bad Windsheim, Marktplatz 1, 91438 Bad Windsheim bzw. als
zusammenhangendes Dokument im pdf.-Format per E-Mail an personal@bad-windsheim.de.

Auskinfte erteilt gerne unser Stadtbaumeister, Herr Knoblach (Tel. 09841/6689-300) sowie der
Sachgebietsleiter Tiefbau, Herr Mahr (Tel. 09841/6689-330).



